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INFORMAZIONI PERSONALI

OCCUPAZIONE DESIDERATA

ESPERIENZA PROFESSIONALE

novembre 2021 - ottobre 2022

ottobre 2012 - settembre 2019

gennaio 2011 - ottobre 2012

aprile 2010 - luglio 2010

agosto 2008 - febbraio 2010

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

settembre 1997 - giugno 2003

LAURA ALLEVA

Sesso Femmina | Data din ia 30/06/1983 a

|Agrigento Nazionalita taliana

Ricollocamento lavorativo con possibilita di crescita
professionale

Portalettere

Poste italiane s.p.a
Legnano (MI)

Portalettere

Addetta alla vendita di abbigliamento

Carillo Fashion Group
Agrigento (AG)

Assistenza al cliente; Gestione del magazzino, merce entrata suddivisione per categoria
merceologica.
Gestione cassa. Allestimento negozio e vetrine.

Accoglienza e reception

Turitaliaarte s.a.s "Castello Chiaramonte - Parco La Segreta”
Siculiana (AG)

Reception; promozione ed organizzazione eventi (matrimoni, cerimonie, feste aziendali) per
la struttura.

Store manager

Extyn -Ambrosio Group
Agrigento (AG)

Organizzazione dello store e del team. Gestione del magazzino, riassortimento merce,
analisi delie richieste.

Addetta alla vendita

Motivi - Miroglio fashion s.r.l
Agrigento (AG)

Addetta vendita; allestimenti vetrine e a rea espositiva, valorizzazione prodotti e promo.

Diploma scuola secondaria: Ragioneria



MxEuropass

febbraio 2023 - aprile 2023

aprile 2021 - aprile 2021
marzo 2021 - marzo 2021

gennaio 2021 - marzo 2021
ottobre 2006 - ottobre 2006

giugno 2006 - giugno 2006

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre
Altre lingue

Italiano
Inglese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Criarrieoi il iy / S I AlIDA A P A/
Curricuium Vitae LAURA ALLEVA

Leonardo Sciascia

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA
IAL Lombardia - LEGNANO

Il percorso didattico affronta le tematiche relative alla figura professionale della segretaria
d'azienda, la gestione degli aspetti amministrativi, la gestione del tempo, 'organizzazione e
la gestione della segreteria.

Competenza di riferimento

- Effettuare I'archiviazione di documenti (EQF 3) - Operatore d'ufficio / AREA COMUNE

- Gestire le comunicazioni in entrata ed uscita (posta e protocollo) - (EQF 3) Operatore
d'ufficio / AREA COMUNE

Skill Dattilografa
ICONEA in partecipazione con A.LM.C

Certificazione Pekit Expert

Fondazione sviluppo Europa

Operatore addetto assistenza fiscale
Caf Cisl - Formatemp

fornire competenze relative la compilazione di mod. 730, unico, ise, imu

Figurino moda donna
Accademia di moda Burgo

Tecniche di disegno e progettazione mirate alla realizzazione di una mini collezione.

Stage formativo
Accademia Mediterranea

preparazione coliezione per una sfilata e vestierista nel back-stage della "KORE" importante
evento moda

E
ltaliano
COMPRE NSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
c2 - c2 c2 ' c2 c2
A2 A2 A2 A2 A2

Livelyli‘: A1 e A2: Utente basé -B1 e B2: Utente autonomo - C1 eC2: Utenfe avaniatoQuédro
Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

capacita relazionali
autonomia
gestione del lavoro
problem solving

europea, 2002-2015 | europass.cedefop.europa.eu



%GI‘OPGSS Curriculum Vitae LAURA ALLEVA

Competenze informatiche TIPOLOGIA CONOSCENZA LIVELLO

Competenze generali Pacchetto Office, gestione mail e Buono
agenda appuntamenti. Navigazione
internet. Utilizzo social media.

Patente di guida A - B - Automunito

ULTERIORI INFORMAZIONI &

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art.
13 del D. Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.




